

ОЛЕКСАНДРІЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

Від 01.09.2017 року                       			                                   № 301 

м. Олександрія

Про проведення тарифікації 
педагогічних працівників 
позашкільних навчальних закладів 
і міжшкільних навчально-
виробничих комбінатів 
Олександрійського району                 
на 2017/2018 навчальний рік

Відповідно до Закону України «Про освіту», Закону України «Про позашкільну освіту» та з метою забезпечення ефективної організації навчально-виховного процесу  в позашкільних навчальних закладах району і міжшкільних навчально-виробничих комбінатах в 2017/2018 навчальному році

НАКАЗУЮ:

1. Провести тарифікацію в позашкільних навчальних закладах і міжшкільних навчально-виробничих комбінатах на 2017/2018 навчальний рік 14.09.2017 року.

2. Створити тарифікаційну комісію  згідно з  додатком 1.

3. Керівникам позашкільних навчальних закладів Демченко О.В. і Мороз Л.Я. надати на розгляд комісії 14.09.2017 року:
3.1. Мережу гуртків і груп;
3.2. Робочі навчальні плани позашкільних навчальних закладів з пояснювальною запискою;
3.2. Розкладку тижневого навантаження педагогічних працівників на 2017/2018 навчальний рік;
3.3. Тарифікаційні списки працівників за формою, наданою централізованою бухгалтерією;
3.4. Тарифікаційну документацію сформувати згідно з додатком 2.

4. Керівникам міжшкільних навчально-виробничих комбінатів Солонині Р.П. і Тищенку О.М. надати на розгляд комісії 14.09.2017 року:
4.1. Робочі навчальні плани позашкільних навчальних закладів з пояснювальною запискою;
4.2. Розкладку тижневого навантаження педагогічних працівників на 2017/2018 навчальний рік;
4.3. Розшифровку годин тижневого навантаження;
4.4. Розподіл груп за профілями та днями занять;
4.5. Розподіл годин по групах;
4.6. Розподіл учнів по групах;
4.7. Тарифікаційні списки працівників за формою, наданою
централізованою бухгалтерією;
4.7. Тарифікаційну документацію сформувати згідно з додатком 3.

5. Тарифікаційній комісії проаналізувати подані документи до 15 вересня 2017 року.

6. Питання про результати проведення тарифікації навчальних закладів району розглянути на нараді директорів у вересні місяці 2017 року.

7. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.


Начальник відділу освіти                                                   О.Полтавець






















Додаток 1
до наказу відділу освіти 
райдержадміністрації 
від 01.09.2017 р. № 301

Склад комісії 
з розгляду комплектації позашкільних навчальних закладів району 
педагогічними кадрами

	Голова комісії 


	Полтавець Олена Орленівна
	-
	Начальник відділу освіти районної державної адміністрації 

	
Заступник голови комісії 


	Михайленко 
Світлана Леонідівна 
	
-
	Головний спеціаліст відділу освіти районної державної адміністрації 

	
Члени комісії 


	Мартюшина 
Тетяна Григорівна 
	
-
	Завідувач методичним кабінетом відділу освіти районної державної адміністрації 

	Должкова 
Інна Вікторівна 
	
-
	Головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації

	Шишка 
Олена Вікторівна
	
-
	Спеціаліст централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації

	Максименко 
Тетяна Іванівна 
	
-
	Методист з кадрової роботи відділу освіти районної державної адміністрації

	Шкідін 
Наталія Тимофіївна 
	
-
	Методист методичного кабінету відділу освіти районної державної адміністрації

	Матяш 
Лариса Анатоліївна 
	
-
	Методист методичного кабінету відділу освіти районної державної адміністрації



______________________











Додаток 2
до наказу відділу освіти 
райдержадміністрації 
від 01.09.2017 р. № 301



ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Начальник відділу освіти
Олександрійської райдержадміністрації
___________ О.Полтавець


  Мережа гуртків, творчих об’єднань 
___________________ 
(назва ПНЗ)
Олександрійської  районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік
                               
	№ з/п
	
Назва гуртка,
творчого
об’єднання

	
Початковий
рівень

	
Основний  рівень
	
Вищий рівень
	К-сть груп


	К-сть вихованців
	
Наванта-ження

	
	
	
	
	
	
	
	кер. гуртка
	акомпан.,
концертмейст.

	
	
	        4 – 6 годин
	         4 – 6 годин
	       6 – 10 годин
	                         6 – 12 годин
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-й рік
	 2-й рік
	1-й рік
	 2-й рік
	 3-й рік
	4-й рік
	 1-й рік
	 2-й рік
	 3-й рік
	 4-й рік
	
	
	
	

	
	
	гр.
	год.

	гр.
	год.

	гр.
	год.
	гр.
	год.
	гр.
	год.
	гр.
	год.
	гр.
	год.
	гр.
	год.
	гр.
	год.
	гр.
	год.
	
	
	
	

	    
_________________________ НАПРЯМ


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всього по напряму:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
_________________________ НАПРЯМ


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всього по
напряму:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







Директор (назва ПНЗ) (підпис, печатка)








ЗРАЗОК



ПОГОДЖЕНО                                                            ЗАТВЕРДЖУЮ
на засіданні Ради закладу                                          Начальник відділу освіти
(педагогічної ради)                                                     Олександрійської райдержадміністрації     
__________ (назва ПНЗ)                                             ____________О.Полтавець                                                     
протокол №____ від_________
                                                                                      




РОБОЧИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН
_________________________
(назва ПНЗ)
Олександрійської районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік


	Напрям діяльності
	Назва гуртка
	Рівень гуртка
	К-сть годин на рік

	
	
	Початковий
	Основний
	Вищий
	

	
	
	І рік навч.
	ІІ рік навч.
	І рік навч.
	ІІ рік навч.
	І рік навч.
	ІІ рік навч.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
Всього:
	
	
	
	
	
	
	






Директор (назва ПНЗ) (підпис, печатка)
Завідувач МК












ЗРАЗОК
 
ПОГОДЖЕНО                                                               							ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Голова профспілкового комітету                                							Начальник відділу освіти
____________ О.Іванова                                           	                                                                                 Олександрійської райдержадміністрації
                                                                                                                                          ____________  О.Полтавець



РОЗКЛАДКА
тижневого навантаження педагогів  ________________ (назва ПНЗ) 
Олександрійської районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік

	№ з/п
	П І Б
	Посада
	Навчальний заклад, який закінчив/ла, рік  закінчення, освітньо-кваліфікаційний рівень, спеціальність за дипломом

	Педагогічний стаж
	Кваліфікаційна категорія, 
рік атестації
	Рік проходження курсів
	Назва гуртка
	К-сть гуртків
	К-сть груп
	К-сть годин
	К-сть учнів
	ЗНЗ, на базі якого працює гурток

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Всього:
	
	
	
	
	



Директор (назва ПНЗ)  (підпис, печатка)
Завідувач МК
Методист з кадрових питань

Додаток 3
до наказу відділу освіти 
райдержадміністрації 
від 01.09.2017 р. № 301


ЗРАЗОК



ПОГОДЖЕНО                                                            ЗАТВЕРДЖУЮ
на засіданні Ради закладу                                          Начальник відділу освіти
(педагогічної ради)                                                     Олександрійської райдержадміністрації     
__________МНВК                                                       ____________О.Полтавець                                                     
протокол №____ від_________
                                                                                      

	
РОБОЧИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН
_________________________МНВК
Олександрійської районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік






















Директор МНВК (підпис, печатка)
Завідувач МК

ЗРАЗОК
 
ПОГОДЖЕНО                                                                                                                                               ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Голова профспілкового комітету                                                                                                                Начальник відділу освіти
____________ О.Іванова                                                                                                                               Олександрійської райдержадміністрації
                                                                                                                                                ____________  О.Полтавець



РОЗКЛАДКА
тижневого навантаження вчителів та майстрів виробничого навчання  ________________ МНВК 
Олександрійської районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік

	№ з/п
	ПІБ учителя, майстра в/н
	Посада
	Предмет
	Навантаження
	Загальна кількість годин

	
	
	
	
	Ставки
	К-сть годин за планом
	

	
	
	
	
	
	8 клас
	9 клас
	10 клас
	11 клас
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







Директор МНВК (підпис, печатка)
Завідувач МК
Методист з кадрових питань





[bookmark: _GoBack]
ЗРАЗОК
                              
ПОГОДЖУЮ                                                                                                                                                      ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                                                                                                                                 Головний бухгалтер                                                                                                                                            Начальник  відділу освіти                        
____________ І. Должкова                                                                                                                                 Олександрійської райдержадміністрації
                                                                                                                                                                                __________ О.Полтавець



Розшифровка годин тижневого навантаження
___________________ МНВК
Олександрійської  районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік
                                        
	Назва ЗНЗ
	Кількість годин за навчальним планом
	Кількість годин, переданих із ЗНЗ
	Додаткові години
	Всього додаткових годин
	Кількість годин за тарифікацією

	
	8 клас
	9 клас
	10 клас
	11 клас
	8 клас
	9 клас
	10 клас
	11 клас
	8 клас
	9 клас
	10 клас
	11 клас
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЬОГО:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Всього учнів 8-11-х класів – ___________ уч.


Директор МНВК (підпис, печатка)
Головний економіст
ЗРАЗОК
                              
ПОГОДЖЕНО                                                                                                                                                     ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                                                                                                                                 Голова профспілкового комітету                                                                                                                       Начальник  відділу освіти                        
____________ О.Іванова                                                                                                                                     Олександрійської райдержадміністрації
                                                                                                                                                                                __________ О.Полтавець


Розподіл груп за профілями та днями занять
___________________ МНВК
Олександрійської  районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік

	Назва ЗНЗ
	Допрофільне навчання

	Профільне навчання
	Разом учнів

	
	Назва  факультативу
	
Дні занять
	Назва  факультативу
	
Дні занять
	Назва профілю
	Дні занять
	Назва профілю
	Дні занять
	

	
	8 клас
	9 клас
	
	8 клас
	9 клас
	
	10 клас
	11 клас
	
	10 клас
	11 клас
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЬОГО:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Директор МНВК (підпис, печатка)
Завідувач МК




ЗРАЗОК
                              
ПОГОДЖЕНО                                                                                                                                                     ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                                                                                                                                 Голова профспілкового комітету                                                                                                                       Начальник  відділу освіти                        
____________ О.Іванова                                                                                                                                     Олександрійської райдержадміністрації
                                                                                                                                                                                __________ О.Полтавець


Розподіл годин по групах
___________________ МНВК
Олександрійської  районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік

	Назва ЗНЗ
	
	Всього учнів
	Допрофільне навчання
	Профільне навчання
	Кількість годин

	
	
	
	Назва факультативу
	Назва факультативу
	Назва профілю
	Назва профілю
	

	
	8 клас
	9 клас
	10 клас
	11 клас
	
	8 клас
	9 
клас
	8 клас
	9 
клас
	10 клас
	11 клас
	10 клас
	11 клас
	

	
	Х
	Д
	Х
	Д
	Х
	Д
	Х
	Д
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кількість груп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кількість годин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Директор МНВК (підпис, печатка)
Завідувач МК



ЗРАЗОК

ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник  відділу освіти                        
Олександрійської райдержадміністрації
  __________ О.Полтавець



Розподіл учнів по групах
___________________ МНВК
Олександрійської  районної ради Кіровоградської області
на 2017-2018 навчальний рік

	Адреса МНВК
	Змінність навчання
	Кількість ЗНЗ, учні яких навчаються у МНВК
	В т.ч. сільських
	Кількість учнів, які навчаються у МНВК
	Допрофільне навчання
	Профільне навчання
	Кількість годин

	
	
	
	
	
	Назва факультативу
	К-сть учнів
	Назва профілю
	К-сть учнів
	

	
	
	
	
	8 кл.
	9 кл.
	10 кл.
	11 кл.
	
	8 кл.
	9 кл.
	
	10 кл.
	11 кл.
	8 кл.
	9 кл.
	10 кл.
	11 кл.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЬОГО:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Директор МНВК (підпис, печатка)
Завідувач МК
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