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УКРАЇНА

ОЛЕКСАНДРІЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

НАКАЗ

від 29.08.2015 року






№ 307
м. Олександрія

Про організацію роботи

з охорони праці  в 
загальноосвітніх навчальних 
закладах району
     З   метою  забезпечення  нормативних  показників  з  охорони  праці,  попередження  нещасних  випадків  та організації роботи з  охорони праці на відповідному рівні та на виконання наказу МОіНУ від 01.08.2001р №563, Законів України “Про охорону праці”, «Про пожежну безпеку»
НАКАЗУЮ :  

1. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів розробити та затвердити план роботи з охорони праці в закладі.

2.  Призначити відповідальних за охорону праці в:

     2.1. майстерні по обробці металу 


     2.2. майстерні по обробці деревини 


     2.3. майстерні обслуговуючої праці 


     2.4. швейній майстерні 


      2.5. спортивному залі та на спортивному  майданчику
     2.6. хімкабінеті

     2.7. фізкабінеті

     2.8. кабінеті інформатики


     2.9. по господарській службі

     2.10. медпункті

     2.11. їдальні 
                                                      
3. Відповідальним за охорони праці (пункт 2):

3.1. Забезпечити    закріплені    структурні   підрозділи інструкціями з охорони праці.

3.2.Своєчасно    оформити   акт-дозвіл   на   проведення навчальних занять в закріплених  майстернях,  кабінетах, спортивних приміщеннях.

3.3.Забезпечити   своєчасне   проведення  інструктажів  з   охорони праці та безпеки життєдіяльності з учнями  та  реєстрацію  їх  в  журналі встановленої форми.

3.4. Забезпечити    виконання    вимог    пожежної    та електробезпеки.

3.5. Підтримувати належний санітарний стан.

3.6.Забезпечити безпечні умови праці та навчання на робочих місцях.

3.7.Своєчасно  повідомляти адміністрацію школи про нещасні випадки, які стались з учнями та працівниками.

3.8.Не  допускати  до роботи осіб, які не пройшли навчання, інструктажу з охорони праці,  медичного  огляду;  осіб працюючих  за професією підвищеної небезпеки без посвідчення на право використання цих робіт.

3.9. Забезпечити функціонування   оперативного адміністративно-громадського контролю за станом  охорони праці.

4. Визначити особу та покласти на неї відповідальність за проведення та реєстрацію первинних, повторних, позапланових  інструктажів з охорони праці з педагогічними праців​​никами.

5.  Визначити особу та покласти на неї відповідальність за проведення та реєстрацію первинних, повторних, позапланових  інструктажів з охорони праці з обслуговуючим персоналом.

6. Цільові інструктажі проводить  та  реєструє  особа яка доручає виконання разової роботи.
7. Відповідальним за проведення інструктажів з охорони праці.

    
7.1.  Забезпечити  наявність  розроблених  та затверджених в установленому порядку інструкцій.

    
7.2.  Своєчасно  проводити  інструктажі  у  відповідності до встановленої  періодичності  та реєструвати їх в журналі реєстрації інструктажів встановленої форми.

    
7.3. Вести облік наявних інструкцій в спеціальному журналі.

8. Проведення вступного інструктажу з поступаючими на роботу керівник навчального закладу залишає за собою.

9. Визначити особу відповідальну за пожежну безпеку і  покласти їй в обов'язки:

     
9.1. Контроль за наявністю засобів пожежогасіння, поповерхо​​​вих планів евакуації на випадок пожежі.

   
9.2.  Слідкує  за  станом  пожежних кранів на поверхах і при необхідності організовує їх відповідне утримання.

   
 9.3.  Організовує  перевірку  пожежних кранів "на водовідда​​​чу" та оформляє відповідний акт.

    
 9.4. Складає та затверджує у директора школи заходи по дотриманню пожежної безпеки.

    
9.5.  Контролює  дотримання  пожежної безпеки при проведенні масових  заходів:  новорічна  ялинка,  дискотека, демон​​​страція кінофільмів тощо.

    
9.6.  Підтримує зв'язок по роботі, з органами пожежного наг​​​ляду.

     
9.7. Організовує  та проводить цільові інструктажі з питань пожежної безпеки.

    
9.8.  Доповідає  адміністрації  школи про аварійні ситуації, виявлені недоліки.

     
9.9. Приймає  участь в розробці плану евакуації учнів, пра​​​цівників на випадок пожежі.

    
9.10. Координує діяльність добровільної пожежної дружини.

10. Визначити особу відповідальну за електрогосподарство і  покласти їй в обов'язки:
     
10.1. Контроль  стану електромережі, електроарматури (розет​​​ки, вимикачі, електрощити тощо).

     
10.2. Контроль  за  своєчасним  проведенням  перевірки опору контуру заземлення та ізоляції електропроводки.

    
10.3. Складає та затверджує у директора школи заходи по безпечній експлуатації електрообладнання та електромережі

    
10.4. Організовує (разом з заступником директора по господарству) перевірку опору контуру заземлення.

     
10.5. Підтримує постійний зв'язок з Держнаглядохоронпраці (з питань електробезпеки).

     
10.6. Організовує  та проводить цільові інструктажі з питань електробезпеки.

     
10.7. Доповідає  адміністрації  школи про аварійні ситуації, виявлені недоліки.

     
10.8. Приймає  участь  в  перевірках  стану  охорони праці в школі.

     
10.9. Слідкуйте     за     раціональним     використання електроенергії в майстернях, інших приміщеннях закладу.

     
10.10. Звітує перед адміністрацією школи про стан електробезпеки.

     
10.11. Контролює своєчасний ремонт електрообладнання.

11. Визначити особу відповідальну за безпечну експлуатацію електромеханічного обладнання і  покласти їй в обов'язки:

     
11.1. Контроль за безпечною експлуатацією електромеханічного обладнання в приміщеннях школи.

     
11.2. Складає та затверджує у директора школи заходи по безпечній експлуатації електромеханічного обладнання.

     
11.3. Складає та затверджує у директора школи графік ППР обладнання.

     
11.4. Організовує проведення ремонтів обладнання згідно графіку ППР (разом з зав.майстернями, заступником директора по господарству).

     
11.5. Контролює наявність з'єднання корпусів обладнання з заземлюючим контуром.

     
11.6. Контролює наявність планів розташування обладнання у відповідності до діючих вимог (планіровка). Надає практичну допомогу в розробці планіровок.

    
11.7. Слідкує за відповідним санітарним станом в приміщеннях де використовується верстатне обладнання.

    
11.8. Ставить до відома адміністрацію про виявлені порушення та недоліки.

    
11.9. Звітує перед адміністрацією про стан безпечної експлуатації верстатного обладнання.

   
11.10. Контролює технічний стан верстатного обладнання, вентиляційних установок.

   
11.11. Контролює наявність кнопок аварійного відключення верстатів в майстерні (робоче місце вчителя, по периметру приміщення).    
12. Визначити особу відповідальну за санітарно-гігієнічний режим в закладі і  покласти їй в обов'язки:

12.1. Контроль за санітарним станом в навчальному закладі;

12.2. Слідкувати за дотриманням санітарно-гігієнічного режиму в навчальному закладі;

12.3. Контроль якості продуктів та готових страв  ;

12.4. Контроль дотримання питного режиму в закладі.

12.5. Ставити до відома керівника навчального закладу про виявлені порушення та недоліки.

13. Визначити особу відповідальну за безпечний стан будівель і споруд та  покласти їй в обов'язки:
13.1. Скласти та затвердити графік обстежень будівель та споруд навчального закладу щодо технічного стану;
13.2. Брати участь у підготовці приміщення закладу до роботи в новому навчальному році та до роботи в осінньо-зимовий період.
13.3. Вести облік технічного стану будівель та споруд закладу (результати обстежень)

13.4. Організувати, у разі необхідності, установку “маяків” при виявлені тріщин на будівлі закладу.

13.5. Брати участь в організації проведення технічної експертизи щодо ступеня аварійності будівлі, споруди.
13.6. Разом із керівником навчального закладу забезпечити: 

· наявність затвердженого графіку огляду споруд та будівель;
· своєчасний поточний та капітальний ремонт споруд та будівель.
13.7. Про всі випадки виявлення порушення технічного стану будівель та споруд своєчасно доповідати керівнику закладу.

13.8. Звітувати перед керівником навчального  закладу про технічний стан будівель та споруд.

               ​​​

14. Всім керівникам структурних підрозділів та відповідальним призначеним цим наказом свою роботу з питань охорони праці організовувати і проводити у відповідності до вимог "Системи управління охорони праці" в закладах освіти району.

15. Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти, молоді та спорту Михайленко С.М.
Примітка: При наявності відповідних структурних підрозділів: котельні, автотранспортного парку та інші, визначається відповідальна посадова особа з покладанням на неї визначених обов’язків.

Начальник відділу освіти                                                    О. Коріненко










