Затверджую:

Начальник відділу освіти

Олександрійської райдержадміністрації

 ______________ О. Коріненко
“____” __________________ 2015 р.
План роботи

 методиста з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності відділу освіти Олександрійської райдержадміністрації на 2015-2016 н.р.

м.Олександрія
	№ п/п
	Заходи
	Відпов. за виконання
	Термін виконання
	Форми узагальнення
	Відміт-ка про викон.

	1
	2
	3
	4
	       5                 
	        6

	1.Організаційні заходи

	1.

2.

3. 

4.

5.

6.

7.

8.

9.
	Продовжити роботу по впровадженню Системи управління охороною праці в закладах освіти району.  
Вести облік:

· випадків дитячого травматизму в навчально-виховному процесі та побуті;

· випадків виробничого травматизму працівників;

· випадків дорожньо-транспортних пригод з відомчим транспортом;

· випадків пожеж в закладах освіти;

· вхідної та вихідної пошти;

· приписів служби охорони праці УОіН, Держнагляду ОП.

Готувати проекти наказів, листи з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності.

Вирішити питання  підписки на журнал “Охорона праці”, “Пожежна безпека” “Безпека життєдіяльності”, «Цивільна оборона»
Переглянути заходи щодо виконання Законів України про охорону праці, про пожежну безпеку, про дорожній рух.

Вивчати нормативні документи з охорони праці державної, галузевої чинності.

Підготувати перелік питань для розгляду на колегіях, нарадах відділу освіти

На підставі інформацій з закладів освіти про надзвичайні події та ситуації своєчасно інформувати вищестоящі органи управління.

Скласти план роботи служби охорони праці на 2016-2017н.р
	Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В. 

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.
	Протягом року

Щоквартально протягом року

Протягом року

Грудень

Червень 

По мірі введення в дію

Січень 

Протягом року

Червень 
	Аналіз

Звіт  в УО

Наказ

Накази, листи

Підписка 

Аналіз

Вивчення 

Довідка, наказ

Інформац.

Заходи 


	

	2. Колегії, наради, семінари.

Надання оперативно-методичної допомоги



	1.
	Розглянути на колегії відділу освіти питання 

· «Про виконання Правил пожежної безпеки в закладах освіти району»
· «Про виконанання в закладах освіти району Наказу МОіНУ № 573»


	Федоренко І.В.
	Квітень 
Листопад


	       Довідка

Рішення 

Наказ 
	

	2.
	На нараді керівників розглянути питання:

· про стан травматизму в закладах освіти району за 2015 рік ;

· "Про виконання в закладах освіти району Закону України «Про охорону праці» .про готовність закладів освіти до роботи в осінньо-зимовий період 2015- 2016 н.р.

-    Про проведення Тижнів безпеки життєдіяльності в закладах освіти району
	Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.


	Січень 
Березень 
Серпень 

Травень

	Наказ 

Наказ

Наказ 

Наказ 


	

	3.
	Організувати роботу консультпункту з питань охорони парці та безпеки життєдіяльності для всіх категорій працівників закладів освіти
	Федоренко І.В.
	З 25.08.
	Рекомендації


	

	4.
	Провести постійно діючі  семінари:

· з керівниками навчальних закладів на тему : « Організація роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в закладах освіти » ;

· з заступниками директорів з навчально-виховної роботи  на тему: « Здоров’я  і превентивна освіта на засадах розвитку життєвих навичок  » ;
· з заступниками директорів з виховної роботи « Система роботи закладу з профілактики дитячого травматизму» ;

· з завідуючими дошкільних закладів            " Система проведення Тижнів безпеки життєдіяльності в закладах освіти".

· з керівниками шкільних методичних об’єднань класних керівників « Система роботи класного керівника, щодо формування навичок безпечної поведінки учнів» ;
	Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.
	Жовтень

Листопад

Грудень 

Листопад 

Січень 

 
	Методичні рекомендації

Методичні рекомендації

Методичні рекомендації

Методичні рекомендації

Методичні рекомендації
	

	5.
	Провести інструктивну нараду керівників оздоровчих закладів з безпеки життєдіяльності за участю лікаря СЕС та пожежоінспектором.
	Федоренко І.В.
	Травень 
	Наказ 


	

	6.
	Провести семінар з головами профкомів з питань:

· роль профспілок по забезпеченню безпечних і нешкідливих умов праці 

     (V розділ Колдоговору)

· про результати проведення громадського огляду-конкурсу стану умов охорони праці.
· 
	Федоренко І.В.
	Грудень 
	Протокол

Довідка-інформація
	

	7.
	Провести консультації з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності для вчителів хімії, фізики, фізичної культури, праці.

	Федоренко І.В.
	Протягом року
	Рекомен-  дації 
	

	8.
	Проводити наради-семінари з керівниками закладів на місцях за наслідками вивчення стану безпеки життєдіяльності та охорони праці

	Федоренко І.В.
	В ході перевірок
	Рекомендації 
	

	9.
	Направляти в заклади освіти листи з рекомендаціями щодо забезпечення нормативних показників з охорони праці, пожежної безпеки, профілактики дитячого травматизму.

	Федоренко І.В.
	Протягом року
	Листи 
	

	10.
	Забезпечити належний контроль та надавати допомогу щодо своєчасності, якості проведення та оформлення відповідної документації при розслідуванні нещасних випадків на виробництві з працівниками та в навчально-виховному процесі

	Федоренко І.В.
	Протягом року
	Рекомендації 
	

	11.
	Надавати адресну допомогу новопризначеним керівникам закладів освіти
	Федоренко І.В.
	По мірі призначення
	Рекомендації


	

	12.
	Брати участь в перевірці готовності закладів освіти до нового навчального року
	Федоренко І.В.
	Серпень 
	Акт прийомки
	

	13.
	Брати участь в перевірках готовності оздоровчих дитячих таборів (майданчиків) до експлуатації
	Федоренко І.В.
	Травень-червень
	Дозвіл 
	

	14.
	Атестація закладів освіти району:
 Користівська ЗШ І-ІІІ ст. 

Улянівська ЗШ І-ІІІ ст.  
	Федоренко І.В.
	Протягом року (за планом)
	Довідки
	

	15.
	Провести навчання та перевірку знань з питань охорони праці новопризначених керівників навчальних закладів району та членів шкільних комісій
	Федоренко І.В.
	Протягом року
	Програма
Протокол
	

	Забезпечення безпеки навчально-виробничого обладнання


	

	1.
	Придбання та перезарядка вогнегасників
	Господ.група 

Федоренко І.В.
	Вересень-жовтень
	
	

	2.
	Заміри опору ізоляції
	Господ.група

Федоренко І.В.
	Травень 
	Акти 
	

	3.
	Обробка дерев’яних конструкцій
	Господ.група

Федоренко І.В.
	2015р.
	Акти 
	

	4. 
	Провести навчання та повторну перевірку знань з питань охорони праці операторів газових котелень та кочегарів
	Господ.група

Федоренко І.В.
	Вересень  2015 р.
	Наказ 

Протоколи  
	

	Накази, листи, публікації в газеті та на сайті
	

	1.
	Наказ „Про організацію роботи з охорони праці”
	Федоренко І.В.
	Вересень 2015р.
	Наказ 
	

	2.
	Наказ „Про організацію роботи з питань збереження життя і здоров’я дітей ”
	Федоренко І.В
	Вересень  2015 р.
	Наказ
	

	3. 
	Наказ „Про стан травматизму учасників навчально-виховного процесу”
	Федоренко І.В
	Січень 
	Наказ
	

	4.
	Наказ „Про проведення медоглядів з учнями та працівниками в 2015р.”
	Федоренко І.В
	Грудень

2013
	Наказ
	

	5.
	Підсумковий наказ „Про виконання закладами освіти району наказу МОіН

 № 563 від 01.08.2001р.” 
	Федоренко І.В
	Листопад  
	Наказ
	

	6.
	Підсумковий наказ "Про виконання в закладах освіти району Закону України «Про охорону праці» .
	Федоренко
	Червень
	Наказ
	

	7.
	Наказ „Про проведення Всеукраїнського конкурсу-рейду «Увага! Діти на дорозі» ”
	Федоренко І.В
	Серпень 
	Наказ
	

	8. 
	Спільні накази з РВ ГУМНС та відділенням ДАІ щодо роботи з даних питань в закладах освіти району
	Федоренко І.В.
	Вересень
	Наказ 
	

	9.
	Наказ „Про проведення Тижнів безпеки життєдіяльності”
	Федоренко І.В
	Вересень 
	Наказ
	

	10.
	Наказ „Про підготовку закладів освіти до роботи в осінньо-зимовий період”
	Госп.група, 
	Квітень
	Наказ
	

	11.
	Наказ „Про запобігання нещасних випадків з дітьми в літній період 2015 
	Федоренко І.В
	Травень 
	Наказ
	

	12.
	Накази з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності ( дублювання обласних)
	Федоренко І.В
	Протягом року 
	Наказ
	

	13.
	Наказ „Про стан викладання предмету основи здоров’я    ”
	Федоренко І.В
	Квітень
	Наказ
	

	14.
	Публікації в газеті та на сайті :

· „Щасливих канікул вам, діти "

· Фестиваль ДЮР

· Здоровий спосіб життя-твоє здоров'я;

· Про підсумки проведення районних конкурсів;

· Тематичні (“Обережно! Гриби ”, “Тонкий лід – це небезпечно”, “Вода -не любить необережних”, “Ігри на дорозі – крок до небезпеки”, “Сам вдома”, « Вибухонебезпечні предмети» та інші )
	Федоренко І.В
	Грудень-травень

Лютий

Листопад

Протягом року


	Допис в газету
	

	Масові заходи
	

	1.
	Організувати проведення профілактичних заходів:

· змагання ДЮР  (шкільний етап, районний етап )

· тижні знань "Правил безпеки життєдіяльності"

· рейд-огляд „Увага! Діти на дорозі” 
· гра – змагання «Школа безпеки»
· конкурси ЮІР
· тижні охорони праці
· тижні "Збереження життя і здоров'я дітей";

· конкурси малюнків, творів, віршів, фотозвіти
	Директори ЗОШ

Метод.кабінет

Директори ЗО

Директори ЗОШ

Шкільні комісії 

Директори ЗОШ

Директори ЗОШ

Директори ЗОШ

Федоренко І.В.
	Жовтень

Лютий

Листопад, травень

З 20.08.по 20.09

Квітень, травень

1 раз в четверть

4 рази на рік

Протягом року
	Наказ

Наказ

Наказ

Наказ

Акт проведення

Наказ

Матеріали 


	

	Звітування

	1.
	Скласти звіт про дорослий та дитячий травматизм
	Федоренко І.В.
	Щоквартально
	Звіт 


	

	2.
	Складання щорічного статистичного звіту за формою 7-ТНВ
	Федоренко І.В.
	Січень
	Звіт 
	

	3.
	Про хід виконання обласної та районної Програми дорожнього руху та його безпеки на 2001-2015 роки
	Федоренко І.В.
	Щоквартально
	Узагальню-юча інформ.
	

	4.
	Аналітична довідка про роботу закладів з профілактики дитячого травматизму
	Федоренко І.В.
	Щоквартально
	Довідка 
	

	Контроль за станом охорони праці

	1.
	Перевірити готовність навчальних закладів до нового 2015-2016н.р.
	комісія
	Серпень
	Акт перевірки
	

	2.
	Перевірити хід підготовки навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період 2015-2016 н.р.
	комісія
	Квітень-жовтень
	
	

	3.
	Перевірити навчальні заклади з питання: 

1. "Про виконання в закладах освіти району Закону України «Про охорону праці» .
- Войнівська ЗШ, Новопразький НВК, Червонокам’янська ЗШ, Улянівська ЗШ, Шарівська ЗШ, Новопразька ЗШ І-ІІІ ст.№2 , Бутівський НВК, Лікарівська ЗШ , Олександрівська ЗШ,  Добронадіївська ЗШ, Куколівський НВК, Цукрозаводський НВК, Войнівський та Червонокм’янський МНВК
2. Про виконання наказу МОіНУ від 01.08.01р. № 563 «Про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу »
- Протопопівська ЗШ, Недогарський НВК, Червонокам’янська ЗШ, Цукрозаводський НВК, Улянівська ЗШ, Новопразький НВК, Користівська ЗШ, Комінтернівський НВК, Бутівський НВК, Олександрівська ЗШ;

3. Робота оздоровчіх  майданчиків та таборів праці й відпочинку.
	Федоренко І.В.

Федоренко І.В.

Федоренко І.В.


	З жовтня 2015 року по березень 2016 року

З травня по листопад
2015 рік
Травень -червень
	Довідка Наказ

Довідки 

Наказ 

Наказ 

Приписи 
	

	4.
	Вивчити стан викладання предмету основи здоров’я  в : Користівській ЗШ, Протопопівській ЗШ,  Войнівській ЗШ, Новопразькій ЗШ ІІІ ст., Комінтернівському НВК, Ясинуватській ЗШ
	Федоренко І.В.
	Листопад-квітень
	Довідка 

Наказ 
	

	5.
	Взяти участь в атестації навчальних закладів Користівська ЗШ, Протопопівська ЗШ
	Федоренко І.В.
	За планом
	Довідки 

Приписи 
	

	6.
	Брати участь у проведені розслідувань нещасних випадків та вести їх облік.
	Федоренко І.В.
	Протягом року
	Акти 

Довідки 
	

	7.
	Проведення інструктажів з працівниками відділу освіти
	Федоренко І.В.
	2 рази на рік
	Книга інструктажів
	

	8.
	Організовувати перевірку знань з охорони праці новопризначеним керівникам з охорони праці
	Федоренко І.В.
	1 раз в квартал
	Аналіз 
	

	Методична допомога

	1.
	Розробити методичні рекомендації для закладів освіти з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності 
	Федоренко І.В.
	Серпень 
	Методичний вісник
	

	2.
	Надавати практичну допомогу працівникам шкіл в організації роботи з ОП в закладах
	Федоренко І.В.
	Постійно 
	Рекомен-дації 
	

	3.
	Продовжити розробку бесід з безпеки життєдіяльності для учнів 1-11 класів, вихованців дошкільних закладів
	Федоренко І.В.
	З вересня 
	Бесіди 
	

	4.
	Розробити методичні рекомендації по складанню плану роботи закладу з охорони праці та безпеки життєдіяльності
	Федоренко І.В.
	Червень-серпень 
	План роботи
	

	5. 
	Надавати допомогу в забезпеченні закладів необхідною нормативною документацією внутрішньої чинності
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