                 
                  Рекомендації щодо прийняття працівників на роботу
       
       Документація, яка необхідна для прийняття працівників на роботу

1. Заява на ім’я начальника відділу освіти (директора навчального закладу)
1. Подання на імя начальника відділу освіти про прийом (звільнення, переведення) педпрацівника
1. Трудова книжка (для сумісників – копія, завірена на основному місці роботи)
1. Копія диплома (якщо необхідно).
1. Особовий листок по обліку кадрів (для педагогів)
1. Автобіографія (для педагогів)
1. Копія паспорта
1. Копія ідентифікаційного номера 
1. Копія  атестаційного листа (для педагогів)
1. Копія посвідчення про курси підвищення кваліфікації (для педагогів)
1. Копія документа військового обліку (приписне свідоцтво, військовий квиток або довідка, яка видається замість військового квитка)
1. Копія свідоцтва про шлюб ( за потребою) 
1. Копія свідоцтва про загальнообовязкове державне соціальне страхування
1. Копія посвідчення (чорнобильці, пенсіонери, інваліди, одинокі матері тощо)
1. Згода на збір та обробку персональних даних
 



          Порядок прийняття на роботу згідно з КЗпП  України:
           
1. за безстроковим трудовим договором;
1. за контрактом;
1. за сумісництвом;
1. за строковим договором ; 
1. з випробувальним терміном ___________ місяці ( для обслуговуючого та технічного персоналу – 1 місяць)

[bookmark: 113]                         Покажчик  професій у закладах освіти 

	КодКП
	Випуск ДКХП
	Професійна назва роботи

	1210.1
	
	Директор навчально-виробничого комбінату

	1210.1
	80
	Директор навчально-виховного закладу 

	1210.1
	
	Директор позашкільного закладу

	
	
	

	1229.6
	81
	Завідувач бібліотеки

	1229.6
	81
	Керівник гуртка

	1239
	1
	Завідувач господарства

	
	
	

	2320
	
	Вчитель середнього навчально-виховного закладу

	2331
	
	Вчитель початкового навчально-виховного закладу

	2340
	
	Вчитель з корекційної освіти

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2340
	80
	Педагог соціальний

	2359.2
	87
	Педагог-організатор

	2432.2
	81
	Бібліотекар       

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2445.2
	80
	Практичний психолог

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2454.2
	
	Хореограф

	2455.2
	
	Керівник (студії за видами мистецтва та художньої творчості, любительського об'єднання, клубу за інтересами та ін.)

	
	
	

	3231
	78
	Сестра медична

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	3310
	
	Вчитель з початкової освіти (з дипломом молодшого спеціаліста)

	3330
	
	Асистент вчителя з корекційної освіти

	
	
	

	
	
	

	3340
	
	Асистент вчителя

	
	
	

	3340
	80
	Вихователь

	3340
	
	Лаборант (освіта)

	3340
	80
	Майстер виробничого навчання

	3433
	1
	Бухгалтер

	
	
	

	4111
	1
	Друкарка

	4115
	
	Секретар

	
	
	

	4115
	1
	Секретар-друкарка

	4144
	1
	Діловод

	
	
	

	5122
	65
	Кухар

	5131
	
	Помічник вихователя

	5169
	1
	Охоронник

	7129
	87
	Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	8264
	1
	Машиніст із прання та ремонту спецодягу

	8322
	
	Водій автотранспортних засобів

	9132
	1
	Каштелян                         

	9132
	65
	Кухонний робітник           

	9132
	1
	Прибиральник службових приміщень

	9141
	1
	Опалювач

	9152
	1
	Гардеробник

	9152
	1
	Сторож

	9162
	1
	Двірник

	9322
	1
	Підсобний робітник

	9333
	1
	Вантажник

	9411
	1
	Комірник




