Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
Голови Олександрійської районної державної адміністрації
від ____ червня   2017 року 






№ ____

м. Олександрія

Про забезпечення функціонування 

системи військового обліку
Відповідно до статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,   статті 14 Закону України «Про оборону України», статті 17 Закону України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію», статті 33 Закону України «Про військовий обов’язок і військову службу», постанов Кабінету Міністрів України від 04.02.2015          № 45 ДСК «Про затвердження Порядку бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами та організаціями на період мобілізації та на воєнний час»,   від 07.12.2016  № 921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 22.05.2017 № 251-р «Про забезпечення функціонування системи військового обліку на території Кіровоградської області», з метою належної організації ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних, проведення своєчасного бронювання військовозобов’язаних за органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами і організаціями на період мобілізації та на воєнний час:

1. Утворити комісію з питань перевірки стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних в сільській, селищних радах, виконавчих органах міської ради,     на підприємствах, в установах та організаціях міста (далі - комісія).

2. Затвердити:

склад комісії  (додаток 1);

план заходів щодо забезпечення функціонування системи військового обліку на території Олександрійського району (додаток 2);

план проведення перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних на території Олександрійського району у 2017 році (додаток 3); 

перелік документів щодо ведення військового обліку громадян та бронювання військовозобов’язаних у районній державній адміністрації, сільській та селищних радах,      на підприємствах, в установах і організаціях району незалежно від форми власності та підпорядкування (додаток 4).
3. Керівникам апарату, самостійних структурних підрозділів районної державної адміністрації, сільським та селищним головам, підприємств, установ і організацій міста незалежно від форми власності та підпорядкування:
1) взяти під особистий контроль:

організацію роботи з питань ведення військового обліку громадян;

здійснення бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації і воєнний час;

забезпечення достовірності і якості обліку всіх працюючих військовозобов’язаних та призовників;

відпрацювання відповідальними особами за ведення військового обліку необхідних документів згідно з додатком 4;

забезпечення функціонування системи військового обліку громадян, бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації і воєнний час;

визначити відповідальним за ведення військового обліку в районній державній адміністрації відділ управління персоналом та правового забезпечення апарату районної державної адміністрації (Музика Т.О.); 

2) налагодити тісну взаємодію з Олександрійським об’єднаним міським військовим комісаріатом (далі військовий комісаріат) в частині постійного інформування у визначені законодавством терміни щодо зміни облікових даних призовників і військовозобов’язаних, які працюють у підпорядкованих установах, проведення підвищення кваліфікації осіб, відповідальних за організацію і ведення військового обліку;

3) забезпечити:

ведення військового обліку громадян та бронювання військовозобов’язаних на відповідних територіях, підприємствах, в установах і організаціях, яким встановлені мобілізаційні завдання (замовлення), відповідно до переліку посад та професій, за якими бронюються військовозобов’язані у відповідній галузі економіки;

організацію проведення роз’яснювальної роботи щодо дотримання військовозобов’язаними і призовниками правил військового обліку громадян України та обладнання стенду  з правилами військового обліку, із зазначенням на ньому окремих норм законів України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію», «Про військовий обов’язок і військову службу», Кодексу України про адміністративні правопорушення щодо відповідальності за порушення призовниками та військовозобов’язаними законодавства про військовий обов’язок і військову службу.

4. Олександрійському районному  відділенню поліції Головного управління Національної поліції в Кіровоградській області, Олександрійському міськрайонному суду, Олександрійському районному відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції в Кіровоградській області, селищним радам, центру надання адміністративних послуг  районної державної адміністрації налагодити тісну взаємодію з Олександрійським об’єднаним міським  військовим комісаріатом з питань військового обліку військовозобов’язаних і призовників відповідно до вимог Закону України «Про військовий обов’язок і військову службу» та постанови Кабінету Міністрів України         від 07.12.2016  № 921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних».

5. Головному лікарю Олександрійської центральної районної лікарні зобов’язати:

1) медико-соціальні експертні комісії у семиденний термін інформувати військовий комісаріат про призовників та військовозобов’язаних, яких визнано інвалідами;

2) керівників лікувальних закладів міста під час проведення призову громадян на строкову військову службу у триденний термін повідомляти військовий комісаріат про громадян призовного віку, які перебувають на стаціонарному лікуванні.

6. Військовому комісару Олександрійського об’єднаного міського військового комісаріату у взаємодії із сектор мобілізаційної та правоохоронної роботи апарату районної державної адміністрації :

в установленому законодавством порядку забезпечити контроль за станом організації ведення військового обліку громадян та бронювання військовозобов’язаних на підприємствах, в установах та організаціях;

забезпечити надання методичної допомоги підприємствам, установам і організаціям в організації та веденні військового обліку громадян;

щороку до 20 січня розробляти  і затверджувати графіки проведення перевірок стану військового обліку громадян та бронювання військовозобов’язаних згідно з переліком посаді професій в  сільській та селищних радах, на підприємствах, в установах і організаціях незалежно від підпорядкування та форми власності;

щороку до 01 лютого, враховуючи результати проведених заходів із забезпечення функціонування системи військового обліку та проведення перевірок військового обліку, готувати проекти розпоряджень про стан військового обліку за минулий рік із визначенням завдань на наступний рік та надавати його завірену копію до сектору мобілізаційної роботи апарату обласної державної адміністрації.

7. Визнати таким, що втратило чинність доручення голови районної державної адміністрації  від 2 вересня 2016 року № 01-11/12/1
8. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.

Голова

                                                                         Додаток 4                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

                                                                                   до розпорядження  голови              Олександрійської районної державної 
                                                                                                         « ___» червня 2017 року  № ______
ПЕРЕЛІК

документів щодо ведення військового обліку громадян та бронювання військовозобов’язаних у районній державній адміністрації, її самостійних підрозділах, сільських та селищних радах     на підприємствах, в установах і організаціях міста незалежно від форми власності та підпорядкування

1. Наказ (розпорядження) про призначення (покладання обов’язків) відповідального за ведення військового обліку.
2. Акт прийому документів щодо ведення військового обліку та спеціального військового обліку.
3. Посадова інструкція (функціональні обов’язки) відповідальної особи за ведення військового обліку. 
4. Особові картки працівників.

5.  План роботи з ведення  військового обліку та бронювання на поточний рік.

6. Графік звіряння облікових даних особових карток призовників і військовозобов’язаних з їх військово-обліковими документами. (Постанова Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 № 921, ст. 45). 

7. Перелік посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час. (Надсилаються вище стоячими органами).

8. Список призовників та військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві, в установі та організації (окремо для рядового та для офіцерського складу).

9. Список заброньованих військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві, в установі та організації (окремо для рядового та для офіцерського складу).
10. Розписка і корінець розписки про отримання військовозобов’язаним військово- облікового документа (Постанова Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 № 921, додаток 4). 

11. Журнал обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних та звіряння їх облікових даних з даними військових комісаріатів. (Постанова Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 № 921, додаток 7). 
12. Відомості про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад і професій, та військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45, додаток 2).

13. Список юнаків 20___ р. народження, які підлягають приписці до призовної дільниці (у разі потреби). (Постанова Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 № 921, додаток 3). 

14. Звіт про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад і професій, станом на 1 січня 20____р. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45, додаток 4).

15. План заходів щодо вручення посвідчень про відстрочку від призову на період мобілізації та на воєнний час військовозобов’язаним, як заброньовані згідно з переліками посад і професій. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45, додаток 5).

16. План заміни працівників, які вибувають у разі мобілізації та у воєнний час. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45, додаток 6).

17. Книга обліку передачі бланків спеціального військового обліку, військових квитків та особових карток. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45, додаток 8).

18. Книга обліку бланків спеціального військового обліку. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45, додаток 9).

19. Відомість на видачу посвідчень про відстрочку від призову до Збройних Сил на період мобілізації та на воєнний час військовозобов’язаним, які заброньовані згідно з переліками посад і професій, у разі їх від’їзду на строк понад три місяці. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45, додаток 10).

20. Відомість на видачу посвідчень про відстрочку від призову до Збройних Сил на період мобілізації та на воєнний час військовозобов’язаним, які заброньовані згідно з переліками посад і професій. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45, додаток 11).

21. Бланки посвідчень та повідомлень. (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45.).

22. Керівні документи по веденню військового обліку :

1) закони України:

«Про мобілізаційну підготовку і мобілізацію», 

«Про військовий обов’язок і військову службу», 

2) постанови Кабінету Міністрів України:

від 04.02.2015 року № 45 «Про затвердження Порядку бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами та організаціями на період мобілізації та на воєнний час»;

від 07.12.2016 року № 921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних»;

витяг з Кодексу України про адміністративні правопорушення щодо відповідальності за порушення призовниками та військовозобов’язаними законодавства про військовий обов’язок і військову службу.

Примітка: сільська, селищні ради додатково ведуть документи персонально-первинного

                 обліку призовників і військовозобов’язаних.
                                                                         Додаток                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

                                                                                   до розпорядження  голови              Олександрійської районної державної 
                                                                                 « ___» червня 2017 року  № ______

                                                                  СКЛАД

комісії з питань перевірки стану військового обліку призовників та                                                                                                              військовозобов’язаних в сільських, селищних радах,

                      на підприємствах, в установах та організаціях міста

                                                  Голова комісії:

КОВАЛЬ

Юрій Леонідович                         - перший заступник голови

                                                          районної державної адміністрації

                                                  Члени комісії:

БАЛАБУХА                                - військовий комісар Олександрійського

Олександр Сергійович                   об’єднаного міського військового комісаріату

ГУБІН

Андрій Арнольдович                 - завідувач сектором мобілізаційної та                  

                                                        правоохоронної роботи апарату

                                                        районної державної адміністрації

КОВАЛЬ                                     - заступник військового комісара – начальник

Юрій Юрійович                            відділення комплектування Олександрійського

                                                      об’єднаного міського військового комісаріату

КОЛЄСНІК                                 - старший офіцер мобілізаційного відділення

Геннадій Валерійович                   Олександрійського об’єднаного міського

                                                             військового комісаріату

БАШКАЛОВ               - старший офіцер відділення офіцерів запасу і                                                                                Геннадій Валерійович                       кадрів Олександрійського об’єднаного міського

                                                                         військового комісаріату

РУШКОВСЬКИЙ                        - начальник відділення військового обліку та

Олександр Олександрович            бронювання сержантів і солдатів запасу

                                                      Олександрійського об’єднаного міського

                                                      військового комісаріату

Керівник апарату

районної державної адміністрації                                          О.ЛИСЕНКО

      Додаток 4                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

                                                                                   до розпорядження  голови              Олександрійської районної державної 
                                                                                           « ___» червня 2017 року  № ______
План заходів 

щодо забезпечення функціонування системи військового обліку на території 

Олександрійського району

	№ з/п
	Найменування заходів
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1
	2
	3
	4

	I. Організаційні заходи

	1.
	Призначення (покладання обов’язків) відповідального за організацію і ведення військового обліку і бронювання в органі місцевого самоврядування, на  підприємстві, в установі, організації, навчальному закладі на посадових осіб кадрового підрозділу  або служби управління персоналом. Видання наказу (розпорядження ) про призначення.
	Січень
	Голови районної державної адміністрації, сільські та селищні , керівники підприємств, установ та організацій

	2.
	Проведення заняття з відповідальними за організацію і ведення військового обліку в виконавчому комітеті міської ради, сільської, селищних рад, підприємств, установ та організацій.
	Протягом року
	ОМВК, сектор мобілізаційної та правоохоронної роботи апарату РДА

	3.
	Надання до військового комісаріату інформації про призначення, переміщення і звільнення особи, відповідальної за організацію і ведення військового обліку.
	Протягом 7 діб
	Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	4.
	Відпрацювання, уточнення необхідної документації відповідно до ПКМУ від 07.12.2016 року № 921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних».
	Січень-лютий
	Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	5.
	Виготовлення друкарським способом Правил військового обліку призовників і військовозобов’язаних та розміщення їх на видному місці у відповідних приміщеннях.
	
	Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	6.
	Проведення перевірки стану військового обліку підприємств, установ та організацій.
	Протягом року згідно плану
	Обласний військовий комісаріат, ОМВК, сектор мобілізаційної роботи ОДА, РДА, сільські та селищні ради



	II. Заходи з військового обліку призовників та військовозобов’язаних

	1.
	Забезпечення повноти та достовірності облікових даних призовників і військовозобов’язаних згідно з вимогами чинного законодавства України.
	Постійно
	Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	2.


	Взаємодія з військовим комісаріатом з питань  строків та способів звіряння даних особових карток, списків призовників і військовозобов’язаних, їх облікових даних, внесення відповідних змін до них , а також щодо оповіщення призовників і військовозобов’язаних.                                          
	Постійно


	 Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	1
	2
	3
	4

	3.
	Оповіщення призовників і військовозобов’язаних про їх виклик до військового комісаріату та забезпечення їх своєчасного прибуття.
	Під час отримання відповідного розпорядження військового комісаріату
	Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	4.
	Проведення перевірки наявності у претендентів на зайняття вакантних посад необхідних військово-облікових документів з метою встановлення факту перебування на військовому обліку.
	При прийнятті на роботу
	Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	5.
	Інформування військового комісаріату про призначення, переміщення та звільнення призовників і військовозобов’язаних.
	Протягом 7 діб
	Відповідальні особи за ведення військового обліку

	6.
	Внесення до особових карток призовників і військовозобов’язаних змін щодо їх сімейного стану, місця проживання, освіти, місця роботи та посади, виявлених під час їх звіряння.
	У 5 денний строк з дня подання відповідних документів
	Відповідальні особи за ведення військового обліку

	7.
	Надання військовому комісаріату повідомлень про зміни облікових даних призовників і військовозобов’язаних.
	Щомісяця до 

5 числа
	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	8.
	Контроль за виконанням посадовими особами підприємств, установ та організацій, призовниками і військовозобов’язаними встановлених правил військового обліку та проведення відповідної роз’яснювальної роботи.
	Постійно
	Відповідальні особи за ведення військового обліку

	9.
	Інформування військового комісаріату про громадян та посадових осіб, які порушують правила військового обліку, для притягнення їх до відповідальності згідно з законодавством України.
	У разі виявлення порушень
	Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	10.
	Приймання під розписку від військовозобов’язаних їх військово-облікових документів для подання до військового комісаріату для оформлення бронювання.
	Під час проведення звірок військово-облікових даних з обліковими документами ООМВК та під час проведення бронювання
	Відповідальні особи за ведення військового обліку

	11.


	Подання до військового комісаріату інформації про зміну  призовниками і військовозобов’язаними прізвища, імені та по батькові, факту реєстрації смерті громадянина чоловічої статі та вилучення 

військово-облікових документів, пільгових посвідчень.
	Щомісяця до

 5 числа


	Міський відділ ДРАЦС головного територіального управління юстиції в 

Кіровоградській  області, 

	12.


	Повідомлення військового комісаріату про призовників і військовозобов’язаних, які стали 

інвалідами.

                                          
	Щомісяця до 

5 числа

               
	керівники            

медико-соціальних експертних комісій

	13.
	Ведення та зберігання журналу обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних та звіряння їх облікових даних з даними військового комісаріату.
	Постійно
	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	1
	2
	3
	4

	III. Заходи з бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час

	1.
	Аналіз чисельності працюючих та військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню та які заброньовані згідно з переліком посад і професій, на підприємствах, яким встановлено мобілізаційні завдання (замовлення) в особливий період. 
	Постійно
	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	2.
	Визначення військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню згідно з переліком посад і професій, за даними обліку особових карток.
	Постійно
	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	3.
	Своєчасне оформлення документів для бронювання військовозобов’язаних за органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями на період мобілізації та на воєнний час шляхом:

1) виготовлення посвідчень про відстрочку і повідомлень про зарахування військовозобов’язаних, їх заповнення з дотриманням встановлених норм;

2) передачі до військового комісаріату заповнених бланків посвідчень;

3) отримання від військового комісаріату оформлених посвідчень про відстрочку, а також раніше зданих особових карток та військових квитків  військовозобов’язаних.
	У 10-денний термін
	Відповідальні особи за ведення військового обліку..

	4.
	Повідомлення у військові комісаріати, де військовозобов’язані перебувають на військовому обліку, про зарахування військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліком посад і професій, на спеціальний військовий облік.
	У 5-денний термін
	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	5.
	Повернення військовозобов’язаним, які зараховані на спеціальний військовий облік, військових квитків під розписку.
	У 5 денний термін
	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	6.
	Внесення змін та виправлень у посвідчення  про відстрочку від призову та інформування про це військового комісаріату, завіряння змін підписом військового комісара і печаткою військового комісаріату.
	У 10 денний термін
	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	7.
	Анулювання посвідчень про відстрочку від призову військовозобов’язаних, які втратили на це право, повідомлення військового комісаріату, здача анульованих посвідчень про відстрочку військовому комісаріату.
	У 5 денний термін
	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	8.


	Забезпечення обліку та зберігання бланків спеціального військового обліку.


	Постійно


	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	9.


	Уточнення плану заходів щодо вручення посвідчень про відстрочку від призову на період 

мобілізації та на воєнний час військовозобов’язаним, які заброньовані згідно з переліком посад і професій.
	Щокварталу


	Відповідальні особи за ведення військового обліку.

	IV. Звітність з питань військового обліку та бронювання

	1.
	Підготовка відомостей про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад і професій, та військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню. 
	Щороку до 31 грудня
	Відповідальні особи за ведення військового обліку

	2.
	Підготовка та погодження з військовим комісаріатом звіту про чисельність працюючих та 
	Щороку до 20 січня
	Сільські та селищні ради, підприємства, установи та організації

	1
	2
	3
	4

	
	військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад та професій станом на 01 січня поточного року.
	
	

	3.
	Подання погодженого з військовим комісаріатом звіту про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад та професій станом на 01 січня поточного року та інформації про стан роботи з військового обліку та бронювання сектору мобілізаційної роботи апарату Кіровоградської обласної державній адміністрації.
	Щороку до 01 лютого
	Відповідальні особи за ведення військового обліку


______________________________________________________________

                               Додаток 4                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

                                                                                   до розпорядження  голови              Олександрійської районної державної 
                                                                                           « ___» червня 2017 року  № ______
План

проведення перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних

 на території у 2017 році

	Період перевірки
	Назва підприємства,установи, організації, що перевіряється

	1
	2

	ІІ півріччя2017року
	- Олександрійський технікум Білоцерківського національного аграрного університету
-   Олександрійський аграрний професійний ліцей.
-   Апарат Олександрійської районної державної адміністрації
-   Відділ освіти Олександрійської районної державної адміністрації

-   Новопразька селищна рада 
-   Червонокамянська сільська рада

    (За окремим графіком)


Примітка:  відділення ДРАЦ, Національної поліції України та суди перевіряються з питань виконання статті 38 Закону України «Про військовий обов’язок і військову службу», підприємства, установи та організації – щодо організації і ведення роботи з питань військового обліку і бронювання. 

_________________________________________________________________
Інші документи, які не входять не є додатьками
____________________________________________________________________

10. Список військовозобов’язаних, які навчаються (для навчальних закладів. (Інструкція з організації ведення військового обліку в/зоб. і призовників - наказ МОУ № 660 від 15.12.10р) розділ.3 п.3.12.

11. Список призовників, які навчаються (для навчальних закладів). Додаток до інструкції (Інструкція з організації ведення військового обліку в/зоб. і призовників - наказ МОУ № 660 від 15.12.10р) розділ.3 п.3.12.

13. План здійснення необхідних заходів з підготовки кадрів для заміщення в/зобов’язаних, які підлягають призову до складу ЗСУ 

(Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015року № 45).

19. Розписка і корінець розписки у прийманні військового квитка від військовозобов’язаного /додаток № 4/ 

(Інструкція з організації ведення військового обліку в/зоб. і призовників - наказ МОУ № 660 від 15.12.10р).

26. При цьому підприємства зобов’язані мати дані :

а) про кількість працюючих на підприємстві; із них: військовозобов’язаних ________ чол. офіцерів _________ чол., сержантів, старшин _________ чол., рядових _________ чол.;

б) про кількість військовозобов’язаних, які  залишаються для роботи на підприємстві;

в) про кількість військовозобов’язаних, які мають мобілізаційне розпоряд-ження та підлягають призову;

г) про кількість військовозобов’язаних, які не заброньовані, та таких що не мають моб розпоряджень і тимчасово залишаються для роботи на підприємстві;

д) про кількість працюючих невійськовозобов’язаних і можливість переміщення їх на посади замість військовозобов’язаних, які підлягають призову за мобілізацією ;

е) про кількість автотракторної, шляхобудівельної, підйомно-транспортної і спеціальної техніки, що призначена для передачі за мобілізацією до ЗС за нарядами військкомату;

є) про кількість вказаної техніки, що залишається на підприємстві;

ж) про кількість водіїв, які вибувають за мобілізацією до складу ЗСУ разом з технікою. У них повинні бути в військових квитках мобілізаційні приписи з записом “з машиною”;

з) про кількість водіїв, які вибувають без техніки;

і) про кількість водіїв, які залишаються на підприємстві (Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015року № 45).
27.
28.Звіт про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних за станом на 01.01.20____р. додаток № 4 

(Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015року № 45).
                                                     ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ

які розробляються  на підприємствах,  установах, 

організаціях і навчальних закладах по військовому обліку 

та бронюванню військовозобов’язаних
1. Наказ по підприємству про призначення  відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання.

2. Посадові обов’язки працівника (відповідального), який відповідає (веде) військовий облік  та бронювання.

3. Керівні документи по військовому обліку. ( Інструкція з військового обліку військовозобов’язаних і призовників, введена в дію наказом МО України № 165-95 р. та змінами до неї (наказ МОУ № 196-99 р., ЗУ „ Про ВО і ВС ” -2006 р.), Витяг з Положення про військовий облік військовозобов’язаних і призовників, введений в дію Постановою Кабінету Міністрів України від 9.06. 1994 р. № 377, Інструкція щодо бронювання військовозобов’язаних за підприємствами, організаціями і установами на період мобілізації і воєнного часу, введеної в дію постановою Міжвідомчої комісії з питань бронювання від 22.05.1996 року і наказом МО України 1996 року № 290, Закон України “ Про військовий обов’язок та військову службу” 2006 року, витяг з кодексу про адміністративні порушення.)

4. Наглядне оформлення питань військового обліку (стенд з правилами військового обліку).

5. План роботи по військовому обліку і бронюванню.

6. Журнал обліку перевірок стану військового обліку та бронювання.

7. Картотека на військовозобов’язаних і призовників (особистих карток 

       ф. П-2).

8. Книга звірок особистих карток Ф. П-2 підприємства з РМВК.(за рішенням військового комісара результати звірок можуть вестися в журналі обліку перевірок стану військового обліку та бронювання)

9. Книга обліку військовозобов’язаних, працюючих на підприємстві.(при малі кількості військовозобов'язаних - список станом на 01.01.20__).

10. План заміни військовозобов’язаних, вибувших по мобілізації в ЗСУ.

11. Журнал зміни облікових даних військовозобов’язаних, працюючих на підприємстві. ( або справа з 2-ми примірниками донесень про зміни облікових даних, які подані в ОМВК )

12. Журнал обліку військовозобов’язаних, працюючих на підприємстві, в яких змінився стан здоров’я.

13. Перелік по бронюванню (або виписка з нього).

14. Бланки спеціального обліку Ф. 4.

15. Книга обліку бланків спеціального обліку  (Ф.13).

16. Книга обліку (Ф.11) передачі бланків спеціального обліку (Ф.4).

17. Відомість (Ф.9) на видачу посвідчень по відстрочках від призову при мобілізації.

18. Відомість (Ф. 9а) на видачу посвідчень по відстрочках від призову при відрядженнях.

19. Звіт (форма 6, 6б) про кількість працюючих та заброньованих військовозобов’язаних.

20. План заходів по врученню посвідчень по відстрочках від призову.

21. Список відповідальних осіб і автотранспорту, залучених для вручення посвідчень про відстрочку від призову (де є потреба).

22. Справа з накладними на одержання і здачу бланків спеціального обліку Ф.4 та листування з ОМВК.

